INFORME DE SERVICIOS TECNICO PROFESIONALES

Guatemala, 29 de Agosto del 2014

Sefor

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Senor Viceministro;

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Nimero 368-2014. Aprobade mediante el Acuerdo Ministerial Numero 35-
2014. Correspondiente al mes de Agosto del 2014 y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie “A” 00030,

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Reproducir la documentacion que se le requiera.

Apoyar en la localizacion de expedientes.

3. Llevar control magnético v fisico de la correspondencia que ingresa a la unidad de
archivo del departamento de Infraestructura Fisica,

4. Atender a usuarios internos de la unidad de archivo del departamento de
Infraestructura Fisica.
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RESULTADOS OBTENIDOS

1. Sereprodujeron 27 documentos.
2. Seapoyo con la localizacion de 28 expedientes en fa unidad de archivo del
departamento de Infraestructura Fisica.

3. Se llevo el control magnético y fisico de 3 archivos en la correspondencia que ingreso
en la unidad de archivo del departamento de Infraestructura Fisica.

4. Se atendieron 6 usuarios internos de la unidad de archivo del departamento de
Infraestructura Fisica,
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